TransSoft Lgn Dokumentation Jan

Vejledning Microsoft C5 4.00 28.01.08

Vejledning i dataudveksling mellem TransSoft Len og LetLan

Som bekendt er det nu obligatorisk at indberette visse lgndata til elndkomst / LetLgn.

Det betyder bl.a. at man ikke laengere ma anvende de trykte skattekort.

Alle ansatte skal have et eSkattekort, som geelder fra anseettelsesstart i aret og indtil ansaettelsen ophgarer.
Det er derfor vigtigt at man skal registrerer ansaettelsesdatoer og fratreedelsesdatoer meget omhyggeligt.
Skattekort er derfor eendret til at veere datostyrede i TransSoft Lan.

eSkattekort kan hentes fra hjemmesiden for Skat TastSelv.

Restancer skal nu ogsa opkraeves i henhold til restancetraekkort.
Restancetraekkort kan hentes fra hjemmesiden for Skat TastSelv.

Der er ogsa andret pa hvordan der indberettes skatteoplysninger og lgnstatistik til DA / DS.
Det betyder at man skal vaere meget omhyggelig med bade at oprette og vedligeholde data for ansatte.

Det fglgende er en opgaveopdelt vejledning i hvordan data udveksles mellem TransSoft Lgn og LetLgn.
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1. Rekvirer eSkattekort fra C5

Denne procedure skal laves i 2 afsnit i hvert sit program.

1. Der laves en fil i C5 med de nye ansatte, man gnsker at rekvirere eSkattekort for.
2. Filen sendes til Skat, sa de kan tilknytte eSkattekort til den ansatte og til virksomheden.

eSkattekort rekvireres i C5 under Lan / Periodisk / LetLan / Bestil eSkattekort

[£ 15T - TransSoft /S  Microsoft® C5 4.05P0, TransSoft ApS | Bruger: TRANSSOFT... [H[=]
iZ5 Bediger Yeerkigier Opszefning Eommanda GG Lekal Windier Hizlp
|mm 7| >
2=z Hovedmenu -
T F Finans Lan/ Generalt
Software til Transport of Logistik
Fortolk

98 11 35 66

Dagligt Il Udlaesning af fil til eIndkomst/LetLan

kartotek Startdatar 28/mM-03 Annller | ]

—_— | Filnawn:

Feriodisk

Fapporter

Tilpasning

| [ DKK | 'MUM [ 28/01408 (0311 [ e

Startdato

Der kan angives en eventuel gnsket startdato for de rekvirerede skattekort.

Hvis startdato ligger fgr dags dato, retter systemet automatisk datoen til systemdatoen.
Filnavn

Her angives et filnavn f.eks. ” C:\LetLgn\Skattekort fra C5.TST ”

Det fulde filnavn inklusive drev og sti skal angives som Filnavn.

| det ovennaevnte eksempel er "C:\" drev, "LetLan\” .sti og Skattekort fra C5.TST filnavn.
"C:\" og "LetLen\" erstattes, hvis filen gnskes udleest pa andet drev eller i andet bibliotek.
"Skattekort fra C5.TST ” erstattes, hvis der gnskes et andet filnavn.

Godkend de indtastede oplysninger ved at taste F3 eller ved at klikke p& OK
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Det starter et skeermbillede som det fglgende:

ETST - TransSoft A/S Microsoft® C5 4.05P0, TransSoft ApS | Bruger: TRANSSOFT,JAN

C5 Rediger Yeerkbgier Cpsastning Kommando GEGE Lokal  Vinduer Hijslp

B2l DR VX ol smB 687

+ P B e +I|‘=.='.|?$3|Eh|

E [ Rekvirering af eskattekort (Ansat: 1003) M=
! Anzat Mavn CPR-Murimer  |R Frikart| Treekproce Dag Uge| 14 dage Méned|B | ~
1000 Minne Andersen 111111-1118 F
100 Birte Bendtzen 1111111118 |w v =
1002 Carlo Christenzen 111111-1118 o

[ aniel Duelund 111111-1118

=

™

il
L] e s

[DRE | [MUM [ 28/01-08 [nzs [ e

Marker kolonnen R(ekvirer) ud for de ansatte, du @nsker skattekort pa.

Det vil normalt kun veere nye ansatte, der rekvireres skattekort pa.

Marker kolonnen B(ikort) ud for ansatte, som kun skal have bikort.

Godkend de indtastede oplysninger ved at taste F3 eller ved at klikke p& OK

Det danner den angivne fil f.eks. " C:\LetLgn\Skattekort fra C5.TST ”

Derefter fremkommer en rapport med en liste af de rekvirerede eSkattekort.
Udskriv listen af de rekvirerede eSkattekort, da den skal bruges néar disse senere hentes fra Skat

Denne fil skal s@ indlseses i LetLgn.
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Den angivne fil indleeses pa Skats TastSelv pa adressen: https://www.tastselv.skat.dk/erhverv/menu

Veelg Indberette/foresparge pa elndkomst/letLgn
Veelg Indberet Ignoplysninger — filupload

fj https:/ /www. tastsely.skat.dk/?resetCallStack =true - SKAT, elndkomst, Indsend indberetningsfil - Micr... =] E3

SEnr. 17203584 <€

TRANSSOFT A5
SHKAT

Afalut | Hjalp | TastSelv-Menu | Print |

Indsend indberetningsfil

Her kan virksomheden "aagge"indberetningsfilen direkte ind i LetLon,
Dette gores ved klik p8 knappen Gennemse,

Herefterfinder virksamheden frem til indberetningsfil via "stifinderen’.
Harfilen erwalgt, klikkes derpd knappen Indsend.

Coiletlen\Skattekort ¥a © Browse. |

33 til testsystemet

Mini-Guide:

Her kan virksomheden "aagge" (Uploadlindberetningsfilen direkteind i LetLon, Denne mulighed
er uathangig afden valgte indberetningsmetode, s3 selvam wirksomheden har valgt "Ermail"kan
upload benyttes,

Huordan benyttes denne funktion.:

« Derklikkes pi Gennemse,

« Derdukkerendialogboks op (windowsstandard - Sbenfil-dialogboks),

» Indberetningsfilenfindes wia dialogboksen - detkan waere engodide at stte
lonzystemet op (hviz detkanlade sig gore) til atlzage filen et sted derernemt at
finde,

Fil wszlges - enten ved dobbeltklik ellerved 1 klik og derefrer et klik p3 knappen Aben,
Mu skulle stien til filen gerne std ifeltetved ziden af knappen Gennemse,
Derklikkes pi knappen Indsend (raderst / bagre bdrne),

Mu erfilenindsendt

Derkommer en kvittering pa skermbilladet

Virksamheden vil am korttid modtage kvitteringsbesked - narmaltvia email.
Selve kvitteringen findes i menuen Meddelelse 1l vidksomheden.,

Ird=erd |

IS
[Brugernavn:CVR:17203584-RID: 1155215331639, giled-1| | [ [ [ [ [/ Trusted sites [# 75% =

N

Klik pa Gennemse (Browse ) og vaelg den angivne fil. ” C:\LetLgn\Skattekort fra C5.TST
Klik pa Indsend .

Den angivne fil med rekvisition af eSkattekort for nye ansatte behandles nu af Skat.
Skat giver besked via mail, nar skattekortene kan hentes (se under 2. Indlzes eSkattekort )
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2. Indlaes eSkattekort til C5

Denne procedure skal laves i 2 afsnit i hvert sit program.

1. Der laves en fil fra Skat med de gnskede eSkattekort.
2. Filen indlzeses i C5, hvorved de ansatte far indlagt eSkattekort med virkning fra den gnskede startdato.

Skat giver besked via mail, nar der er nye skattekort klar til afhentning.
Filer med eSkattekort hentes p& Skats TastSelv pa adressen: https://www.tastselv.skat.dk/erhverv/imenu

Veelg Indberette/forespgrge pa elndkomst/letLgn
Veelg Skattekort - download
Fglgende skeermbillede fremkommer.

,"j SKAT LetLgn Beregningsservice - Microsoft Internet Explorer provided by Transsoft

—,

S L2 |g https:,l',l'www.tastselv.skat.clk||'erhverv,l'einclkomst,l'prod,l'brs,l'WebIoad_ﬁEuServIet’:jI&| 3 || K ILive Search Fulbe
S0 4R ) SKAT Letlgn Beregringsservice | | £ - B - d=h - hpage + (G Took - 7
El
CWR-GE-ur 1TART 1TATE dP
TRANSSOFT A5 5 KAT
Web filoverforsel - Skartekort
‘Waelg overferselsparametre
el omrdde:
O Skattekort XL farmat
i* Skattekort ryt fast record format
O Restancetraekhont
“dkelyg indlcormstar
“whelg medarbejdens):
0 He
& Udvalgte 1111111115 ,11111111%, ﬂ
Start I Retur I
El
[pone I_lﬁl_l_l_l_| " Trusted sites IER v
Marker altid Skattekort nyt fast format
Under Veelg indkomstar veelges det gnskede indkomstar f.eks. 2008.
Marker Udvalgte for at markere de gnskede CPR-numre.
Derved fremkommer en oversigt, hvor alle de tilknyttede CPR-numre vises, sa de gnskede kan markeres.
Husk at klikke pa knappen Indszet efter at have markeret de gnskede CPR-numre.
CPR-numrene findes pa listen fra rekvirering af eSkattekort og mails fra Skat om sendrede eSkattekort.
Tip: Hvis man ikke har eendret nogen af de indlaeste eSkattekort markeres Alle, da dette er nemmere.
Klik pa Start.
Veelg Gem.
Klik eventuelt p& Gem i (Save in) og veelg den gnskede placering f.eks. ” C:\LetLan\"
Filnavnet er som standard SkattekortO01.txt, og en eventuel tidligere filer skal derfor overskrives.
Filnavnet kan dog aendres f.eks. hvis filerne skal gemmes eller der hentes for flere selskaber.
Denne fil skal sa indleeses i TransSoft Lan.
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eSkattekort indleeses i C5 under Lgn / Periodisk / LetLgn / Indlaes eSkattekort

[£ 75T - TransSoft A/S  Microsofti® C5 4.05P0, TransSoft Aps
5 Rediger Yeerkbgjer

Opseetring Kommands GEE Lokal YWinduer  Hislp

| Bruger: TRANS...

=] B3

* o
P

\Em 2

22z Hovedmenu

Transsoft

Software Ll Transparl of Legistik

98 11 3566

Finans

Len,

Fortolk

S [=]

Generelt

Dagligt

kartotek

Il Indlzes fil med skattekort fra eIndkomst/LetLan

Filarer:

Annller

Feriodisk

Fapporter

Tilpasning

| DKE | THUM |

28/01-08

N

Filnavn

Her angives det filnavn som blev udlaest fra Skat LetLgn f.eks. " C:\LetLgn\Skattekort001.txt
Det fulde filnavn inklusive drev og sti skal angives som Filnavn.
| det ovennaevnte eksempel er "C:\" drev, "LetLgn\" .sti og SkattekortO01.txt filnavn.

"C:\" og "LetLgn\” erstattes, hvis filen er udleest pd andet drev eller i andet bibliotek.
"Skattekort0O01.txt " erstattes, hvis standard filnavn er aendret ved udlaesning fra Skat LetLan.

Godkend de indtastede oplysninger ved at taste F3 eller ved at klikke p& OK

Derefter fremkommer en rapport med en liste af de indleeste eSkattekort.

Udskriv listen af de indlaeste eSkattekort, og kontroller at alle gnskede eSkattekort er hentet.
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3. Indlaes restancetraekkort til C5

Denne procedure skal laves i 2 afsnit i hvert sit program.

1. Der laves en fil fra Skat med de oprettede restancekort.
2. Filen indlaeses i C5, hvorved de ansatte far indlagt restancer med virkning fra den angiven dato.

Skat giver besked via mail, nar der er nye restancetraekkort klar til afhentning.
Filer med restancekort hentes pa Skats TastSelv pa adressen: https://www.tastselv.skat.dk/erhverv/menu

Veelg Indberette/forespgrge pa elndkomst/letLgn
Veelg Skattekort - download
Fglgende skeermbillede fremkommer.

f_'.i SKAT LetLgn Beregningsservice - Microsoft Internet Explorer provided by Transsoft
P
Srd o |g https:,l',l'www.tastselv.skat.dkjerhver\-',l'eindkomst,l'prDd,l'brs,l'WebIoad_EuEuServIet’:j g | 3 || K ILive Search Fulbe
523 ke & | SKAT Letlgn Beregningsservice | | @ ~ B - nén = I-_:}Eage = .'_t’_‘;r Todls - 2
El
CWR-GE-11 1TARE 1TATE ‘ﬂ?
TRANSSOFT A5 5 KAT
Web filoverforsel - Skartekort
‘Waelg overferselsparametre
el omrdde:
O Skattekort XL farmat
O Skattekort ryt fast record format
i+ Restancetraekhont
Start I Retur I
El
[pone I_@l_l_l_l_hf Trusted sites IER v
Marker altid Restancetreekkort .
Klik pa Start.
Veelg Gem.
Klik eventuelt pA Gem i (Save in) og veelg den gnskede placering f.eks. ” C:\LetLan\”
Filnavnet er som standard Restancekort.xml, og en eventuel tidligere filer skal derfor overskrives.
Filnavnet kan dog aendres f.eks. hvis filerne skal gemmes eller der hentes for flere selskaber.
Denne fil skal s& indleeses i TransSoft Lan.
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Restancetraekkort indleeses i C5 under Lan / Periodisk / LetLgn / Indlaes restancekort

[£ 75T - TransSoft A/S  Microsofti® C5 4.05P0, TransSoft Aps | Bruger: TRANS... =] E3
5 Rediger Verkbgier Opssetning Kommands &AL Lokal Winduer  Hizlg
I=E2P

£zz Howedmenu =]

T ft Finans Lary Generelt
Software Ll Transparl of Legistik
98 11 35 66
Dagligt
Il Indlzes fil med restancekort fra eIndkomst /Letlan
kKartotek
ar Filawn: Annuller
Periodisk
Fapporter
Tilpasning
| | DKk | [ ML | 28/01-08 [ 1208 | =
Filnavn

Her angives det filnavn som blev udlaest fra Skat LetLgn f.eks. ” C:\LetLgn\Restancekort.xml
Det fulde filnavn inklusive drev og sti skal angives som Filnavn.

| det ovennaevnte eksempel er "C:\" drev, "LetLgn\" .sti og Restancekort.xml filnavn.

"C:\" og "LetLan\” erstattes, hvis filen er udleest pd andet drev eller i andet bibliotek.
"Restancekort.xml ” erstattes, hvis standard filnavn er aendret ved udlaesning fra Skat LetLan.

Godkend de indtastede oplysninger ved at taste F3 eller ved at klikke p& OK

Derefter fremkommer en rapport med en liste af de indleeste restancetraekkort.
Udskriv listen af de indleeste restancetraekkort, og kontroller at de alle er hentet og virker.
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4. Manedsindberetning.

Denne procedure

1. Der laves en fil for hver lgnkarsel i maneden i C5 med lgndata til LetLan.
2. Filen sendes til Skat, sa de kan tilknytte dataene til den ansatte og til virksomheden.

skal laves i 2 afsnit i hvert sit program.

Du udleeser manedsindberetning i C5 under Lan / Periodisk / LetLgn / Manedsindberetning

[£ 15T - TransSoft /S  Microsoft® C5 4.05P0, TransSoft Aps
iZ5 Bediger Yeerkigier Opssetning Eommanda GG Lekal Windier Hizlp

| Bruger: TRANSS... =]

Generalt

[F==R- A
£z Hovedmenu
T F Finans Len,
Software til Transport og Logdistik
98 11 35 66
Dagligt Il Udlzesning af en mdned til eIndkomst/LetLan
Kartotek A 2003
Periodisk Flacering: C:\Letlan'
Rapporter I dzberiv:
&-zkat: [+
CPR-nurmre; [+
Tilpasning AMP, KP, FLS: [v
Finanzafstermning: [+
_

[ DKK | THUM |

(1412 [ »

Ar og Méaned foreslas af systemet, men kan eventuelt endres til det snskede ar og den gnskede méaned.

Placering

Da der normalt udleeses flere filer angives kun drev og sti f.eks. " C:\LetLgn\ "

| det ovennaevnte

eksempel er "C:\" drev og "LetLgn\” .stien.

"C:\" og "LetLgn\” erstattes, hvis filen gnskes udlaest pa andet drev eller i andet bibliotek.

A-skat markeres hvis der gnskes en udskrift af samlet AM-bidrag og A-skat for maneden
CPR-numre markeres hvis der gnskes en udskrift af CPR-numre med A-indkomst for maneden
AMP, KP, FLS markeres hvis der gnskes en udskrift af samlede pensioner og restancer for maneden
Finansafstemning markeres hvis der gnskes en udskrift tin afstemning af Lan med Finans.

Godkend de indtastede oplysninger ved at taste F3 eller ved at klikke p& OK
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Det danner en fil for hver lgnkgrsel i maneden pa den angivne placering f.eks. ” C:\LetLgn\”

Filerne hedder f.eks.

& C:\LetLon
File Edit Wiew Favorites Tools Help | ,'
JBack ~ ) - (T | ' Search Folders | I X ) | -
Address I_} C:iLeklan j Go
Ham Size | Tvpe | Dake Modified
7KE TaTFile 25-01-2008 13:53
010000 7KE TaTFile 25-01-2008 13:53
01000019101anuar, TST 7KE TaTFile 258-01-2008 13:53
| Restancekart, xml ZKEB XML Document 28-01-2008 12:06
|'§] Skattekart00l bxt 1 KE Text Docurnent 28-01-2008 11:57
E Skatkekort fra C5.TST 4 KB T5T File 25-01-2008 11:44
De 4 farste tal er aret og de 2 naeste tal er maneden.
De naeste 8 tal er Transaktionsnummeret for lgnkarslen.
Det naeste er den angivne bilagstekst for lankarslen.
Efter punktummet er angivet de 1-3 bogstaver som identificerer regnskabet.
Den gverste markerede fil er f.eks. lgnkarslen udbetalt i januar 2008 med transaktion 1234 for Uge 52-01.
Derefter fremkommer de gnskede rapporter i den angivne raekkefglge.
Udskriv rapporterne, da de skal bruges til at afstemme de indberettede oplysninger i LetLan.
Alle filer udleest ved manedsindberetningen skal sa indleeses i LetLan.
10
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De udleeste filer indleeses pa Skats TastSelv pa adressen: https://www.tastselv.skat.dk/erhverv/imenu

Veelg Indberette/forespgarge pa eindkomst/letLen
Veelg Indberet Ignoplysninger — filupload

Klik pA Gennemse (Browse ) og veelg en af de udleeste filer. ” C:\LetLgn\200801XXXXXX.TST "

Klik pa Indsend .

Dette gentages indtil alle de udleeste filer er indsendt til LetLan.

De angivne filer med lgndata behandles nu af Skat.
Skat giver besked via mail, nar de indleeste lgndata er behandlet.
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De indsendte lgndata skal afstemmes med udskrifterne for manedsindberetningen.

De indlaeste data findes pa Skats TastSelv pa adressen: https://www.tastselv.skat.dk/erhverv/menu

Veelg Indberette/forespgarge pa elndkomst/letLen
Veelg f.eks. Sggning pa indberettede oplysninger.

Marker f.eks. Feltsggning, summeret for alle medarbejdere

Klik pa Naeste
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Folgende skeermbillede vises.
Marker alle de gnskede sggefelter.
Klik p& Naeste
13
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Et skeermbillede som minder om det nedenstaende vises.

Oplysningerne findes ved at klikke pa "+ ud for de gnskede oplysninger.

For yderligere oplysninger om muligheder for sggning pa Skat TastSelv henviser vi til gratis support pa
Letlgns Servicetelefon: 70 15 73 00. Mandag til Torsdag fra 9.00 til 15.00. Fredag fra 9.00 til 14.00
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5. Ekstra opseetning i lankartoteket

Alle ansattes statistikopsaetning skal gennemgéas omhyggeligt da alle data overfares til Danmarks Statistik.

Du vedligeholder statistikdata under Lgn / Kartotek / Opseetning / Danmarks Statistik

P-enhedsnummer skal angives for virksomheder med mere end en P-enhed.
Se naermere vejledning under http://www.skat.dk/SKAT.aspx?0ld=1714166&vId=0

Mange af de gvrige statistikfelter er ogsa eendret fra tekst til tal.
Der kan veelges blandt de mulige veerdier med Alt + H.
Der vises en vejledning til de fleste af Danmarks Statistikfelter ved at taste Alt + N.
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Alle ansattes S74 opsaetning skal gennemgas omhyggeligt da alle data nu overfares Igbende til Skat.

S74 data vedligeholdes under Lgn / Kartotek / Diverse / S74 .

Da LetLgn automatisk beregner kgrselsfradrag ud fra P-nummer er det vigtigt at markere Arbejdssted2 hvis
den ansatte mgder pa flere af viksomhedens adresser for at arbejde.
Se naermere vejledning under http://www.skat.dk/SKAT.aspx?0ld=1714166&vId=0

De gvrige S74 felter skal ogsa markeres, hvis godet gives, da alle data nu overfgres Igbende til Skat
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Microsoft C5 4.00 28.01.08

Alle ansattes skattekort skal nu indleeses fra LetLan, hvorfor de er lavet datospecifikke.

Skattekort vedligeholdes under Lan / Kartotek / Skattekort

Der kan ikke indleegges nye eller slettes eksisterende skattekort.
Det er dog muligt at rette i tallene.
Der bgr dog ikke laves andre eendringer end forhgjelse af traekprocenter

17
28-01-2008 16:57:00
H:\Kunder\400_Udv\Dokumentation\Len\Vejledning taiadveksling mellem TransSoft Lan og LetLgn.doc



TransSoft Lgn

Dokumentation Jan

Vejledning
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Alle ansattes anseettelsesperioder skal vedligeholdes omhyggeligt, da anseettelsesperioder oplyses til
LetLan og derfor styrer hvem som kan rekvirere eSkattekort.

Anseettelsesperioder vedligeholdes under Lgn / Kartotek / Ansaettelser

Der er ingen begraensninger i indtastningen af anseettelsesperioder.
Der kan dog opsté problemer med eSkattekort, hvis disse aendres efter der er rekvireret.
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6. Ekstra opsaetning af pensioner

Alle ansattes pensionsopsaetning skal gennemgas omhyggeligt da Skat kreever nogle ekstra oplysninger.
Du vedligeholder pensionsdata flere steder:

Ansat specifik AM-pension vedligeholdes under Lgn / Kartotek / AM-pension
Ansat specifik @vrig pension vedligeholdes under Lgn / Kartotek / @vrig-pension

Aftalers AM-pension vedligeholdes under Lan / Tilpasning / Fortolker / AM-pension
Aftalers @vrig pension vedligeholdes under Lan / Tilpasning / Fortolker / @vrig-pension

Klik pa knappen PBS (Alt + 3)

Kontroller at der er angivet fglgende felter pa alle pensioner som betales via LetLgn:
SE nummer for det modtagende pensionsinstitut — oplyses af pensionsinstitut.
Modtagers PBS nummer — oplyses af pensionsinstitut.

Betaling da pensionen ellers betales pa indberetningsdatoen.

Betaling kan veelges med Alt + H

Betalingen skal vaere opsat under f.eks. Debitor / Tilpasning / Betalingsbetingelser
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