
Vejledning til Online Booking. 

 

 

Opret ny kunde. 

Vælg fanen Kunder. Nedenstående skærmbillede fremkommer. 

 

Figur 1 

Figur 1: Søg på kundenavn eller kontonummer i søgefeltet eller i et felt på listen. Søgninger i selve listen 

fortrydes ved klik på Esc. Tilføj valgte kunde ved hjælp af dobbeltpilen. 



 

Figur 2 

Figur 2: Indtast et selvvalgt brugernavn og password til kunden som denne skal have oplyst for at kunne 

logge på systemet. Markér om kontoen er aktiv og tildel kunden redigeringsrettigheder. Vælg evt. fast 

afhentnings- og leveringssted eller søg på ønsket adresse i søgefeltet eller i listen. Søgninger i selve listen 

fortrydes ved klik på Esc. Tilføj valgte adresse ved hjælp af dobbeltpilen og klik Gem. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Indstillinger for kundekonto: 

Vælg fanen Indstillinger. Ved klik på pilen åbnes de fire menupunkter Colli enheder, Volumen enheder, 

Palletyper og Standard valg. Nedenstående skærmbillede fremkommer. 

 

Figur 3 

Figur 3: Vælg på listerne de enheder og palletyper som kunden skal have adgang til at bruge. Tilføj valgte 

typer ved hjælp af dobbeltpilen. Under Standard valg kan vælges de for kunden mest brugte enheder. 

Kunden vil senere selv kunne ændre på colli- og volumenenhederne, mens vægtenheden vil være låst på 

standardvalget. 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Håndter bookings. 

Vælg fanen Bookings. Nedenstående skærmbillede fremkommer. 

 

Figur 4 

Figur 4 og 5: Klik Afgrænsning og få mulighed for at afgrænse listen ved hjælp af kundenavn og 

afhentningsdato. Klik Ret for at redigere den valgte booking (figur 5). Klik Export for at eksportere valgte 

booking til C5. Klik Export alle for at eksportere alle bookings til C5. Listen kan afgrænses yderligere ved at 

afmærke boksen Kun ikke eksporterede. 



 

Figur 5  


