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Afslutning af Lgn ar 2009

Det falgende er en punkt for punkt vejledning i afslutning af ar 2009 i TransSoft Lanmodul.
Laes hele vejledningen igennem far arets sidste lgnkarsel pabegyndes.

Vejledningen skal kares for alle regnskaber, hvor der laves lgn.

1.

Afregn saerlig opsparing — dette skal laves F@R arets sidste lgnkarsel.

Afregn de ansattes saldo for seerlig opsparing og eventuelt ogsa deres SHF saldo.

Det gares under Lgn / Periodisk / Ar / SHF og SO som Ign.

Der laves normalt ikke afgreensning pa de ansatte som skal medtages, sa blot klik pa OK.
Marker Afregn Seaerlig opsparing og skriv "START”.
Hvis SHF saldi skal afregnes pa nzeste lgnkarsel markeres desuden Afregn SHF saldo.
Hvis SHF saldi skal afregnes som feriepenge skal Afregn SHF saldo IKKE markeres.

Skriv "START” og klik pa OK.
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[N Afregn SHF og seerlig opsparing I

Dagligt

Kerslen markcerer at de ansatte skal have hele deres oK I
Kartotek SHF og sa=fige opsparing afregnet ved nasste lenkersel Annuller |
Periodisk Afregn SHF saldo: r

Afreqn Szedig opsparing: [v
Rapporter

Skriv START: START
Tilpasning

[Skriv 'START for at igangsastte karslen | DEE | [ MWLM | 2141203 [ 1428 | »

De seerlige opsparinger og eventuel SHF saldi afregnes herefter pa neeste lgnkarsel.
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2. Kgr arets sidste almindelige lgnkarsler.
Lav lgnkarsler for arets sidste lgn for alle de ansatte med afregning af seerlig opsparing og
eventuelt SHF saldi inklusive bogfaring og overfarsler m.v.

3. Efterberegn

Under Lon / Periodisk / Efterberegn / Totaler kares en efterberegning for alle ansatte.
Veelg 2009 som Atr.

4, Afregn eventuel resterende SHF som en saerskilt Ign eller som feriepenge.

Under Lgn / Udskrifter / Saldi / Statustotaler udskrives en oversigt af SHF saldi til
afstemning for afregning heraf.

Udskriften afgraenses saledes:

E DMO - TransSoft A/S Microsoft® C5 4.05P0, TransSoft ApS | Bruger: TRANSSOFT\JAN
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Transso ﬂ Finans Debitor Kreditor Ordre Vogn/ Lan/ Generelt
Sattumra B Tnagpoctod Loghstd
98 11 35 66 ey B
Lenstatus for ansatte
Dagligt 0K |
Sortering... ||Ansat,T|ansaP:lion |
Annuller |
— Ansat ... |
At
Periodisk
Tilpasning
|&rter, hvis Arstatal der sammentzelles | DEE | [ UM | 21/12-09 [ 1432 | =

Godkend med F3 og angiv Statusdato til 31-12-09.
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Hvis der stadig er resterende SHF saldi i belgbsfeltet pa udskriften eller SHF saldi gnskes
lagt oveni feriepengene skal dette laves som en seerlig lgnkarsel.

Under Lgn / Periodisk / Ar kagres enten SHF afregning eller SHF til feriepenge.

SHF afregning laver en seerskilt lan med SHF afregningen.
SHF til feriepenge laver en seerskilt Ign og overfgrer SHF afregningen som feriepenge

Der skal naturligvis kun kgres én af de to karsler.

Begge metoder kgrer en seerlig lgnkarsel som laves pa ganske normal vis og danner bade
lgnsedler, bogfaringsliste, udbetalingsliste og eventuel fil med betalinger til bank eller PBS.

Karslen opseaettes saledes:

E DMO - TransSoft A/S Microsoft® C5 4.05P0, TransSoft ApS | Bruger: TRANSSOFT\JAN
C5 Rediger Veerktojer Opssetning Kommando G3tl Lokal Vinduer Hizelp
e DE VX o P ERE ADT L] ¢ > «nle |20 %|w
g2z Hovedmenu O] x|
TranssOﬂ B Lonkersel P[] B3 | Generelt
Sattunra ] Toapoctod Lngisty - Godkend |
Perode ...................... Ingen L rtolk
98113566 o=t .o [05/12-03 Genveje P|
St [31/12-08
Dagligt Lenkarsel ................... /1209
Udbetales ................... [31/1209
Kartotek
Periodisk SHF afregning 2009 i
Lensedler ................... 2
Rapporter Specifikationer ............. 1
Mail dokumernter ........... l_
———  Bogfaingslister ............. 1
Tilpasning Udbetalingslister ... 1
Lerfordeling ............... [w]
|&ngiv posteringstekst for lankarslen | DEE | [ UM | 21/12-09 [ 1434 | ®
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Angiv Manuel i Periode, da det sikrer at alle ansatte medtages i lgnkarslen.

Start og Slut bar veere samme dato som slutdato for arets sidste lgnkarsel af hensyn til
proforma lgnsedler naeste ar.

Lonkarsel bar veere dags dato.

Udbetales er den gnskede udbetalings og bogfaringsdato.

Bilag og Tekst angives som ved normale lgnkarsler.

Klik pA Godkend og kar den valgte SHF afregning inklusive bogfaring og overfgrsler m.v.

5. Maneds- og kvartalsafslutning.
Kar de normale afslutninger af maned og kvartal.

6. Finansafstemning
Under Lgn / Udskrifter / Periodisk / Afstemning / Finans udskrives finansafstemning for
hele perioden PR.01.2009 — 31.12.20009.

Hvis regnskabsaret ikke er kalenderaret tages der hensyn til dette ved afstemningen af
statuskonti.

Kontroller ogsa at en eventuel lgnfordeling gar i 0 pa statuskontiene.
Kontroller desuden at saldi pa statuskonti relateret til lgn er korrekte.

Differencer opstar normalt hvis der eendres i kassekladden efter lgnkarsel, ved sendring af
kontering af lgn eller i opseetning af periodisering af lan og lignende.

Afstem indbetalt skat, AM-bidrag, pension, ATP m.v. med de tilbageholdte belgb for 2009.

Eventuelle differencer findes normalt under finansposteringer pa de aktuelle konti.
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7. Afstem oplysninger indberettet til SKAT
Dette punkt bar laves hver maned — og det SKAL laves, nar alle arets indberetninger til
LetLan er indgaet hos Skat.

Log in til LetLgn.
Veelg Afstemning af indberetninger.

/~ sKAT, eIndkomst, Hovedmenu - Windows Internet Explorer

@\——; = Iﬁ https:/,

File Edit Wew Favorites Tools Help

.-.tastsel'—.-'.skat.dk_."a'h'-.-'a"-.-'_-"eindk0mst_."pl'0d_.'l0gin_."d0_.'login_."';.-ssoselectj & @ 3| X ,;/ Bing 2 |-

v| Search <|b =L PDFCreator | I+ Options ~

.7 Favorites | 905 8 suggested Sites ~ @ | Free Hotmail @ | Microsoft Customer news... = & | Web Slice Gallery =

& SKAT, eIndkomst, Hovedmenu

| fi - B - ) & - page- Safety - Toos- @-

-

SE-nr. 17203584 4z

TRANSSOFT AIS
SKAT

Afslut | TastSelv-Menu

LetLon
Produktionssystem

Indberet lenoplysninger - online Systemmeddelelse

; . 1 Opdatering af driftsloggen den 16.12.2009.
Indberat Ienoplysnlnger filupload ae wurw.s kat dkelndkomst
Indberet nulangivelse 2 Find elndkomst- og LetLan-vejledninger pa

www tastselv.skat.dk/erhvery

Foresperg/Tilbagefer indberetninger 3 elndkomsts supporttif. nummer: 72 22 18
Foresperg pa indberetningsstatus 18.

4  LetLsn support tif. nummer. 70 15 73 00
5 LetLen support besvarer kun opkald fra

Afregningsoplysninger virksomheder, der er tilmeldt LetLan.
Afstemning af indberetninger
Bestil kontoudtog

Meddelelse til virksomhed

Personstamoplysninger - herunder skattekortbestilling
Skattekort - forespergsel
Skattekort - download

Kommunikationsindstillinger og LetlLen tilmelding —

Ga til testsystemet

Afslut |

|
|javascipt:login_DpenModuIerndow(‘,-'requesisendoe,-’do,-‘modulforside', ‘request: ’_ ’ﬁ ’_ ’_ ’_ ’_ |@ Internet | Protected Mode: Off fa - | * 100% - 4
5
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Under Veelg indberetninger angives Alle indberetninger.

Under Veelg afstemningstype veelges Sumoplysninger for virksomhed.

Under Veelg periode veelges Fra maned Januar, Til maned December og ar 2009.
Klik p& Neeste

fj SKAT, eIndkomst, Segning pd indberettede oplysninger - Windows Internet Explorer

& https: /jwww. tastselv . skat.dkferhvery eindkomst prod frequestservice do/modulforside @
SE-nr. 17203584 @
TRANSSOFT AS

SKAT

Afslut | Hjzelp | TastSelv-Menu | Print | Modulforside |

Afstemning af indberetninger

Vzlg indberetninger

¥ Alle indberetninger

' Kun egne indberetninger

7 Kun indberetninger foretaget af Isnbureau - herunder SKAT
Vaelg afstemningstype

0 Ansettelsesoplysninger pr. dagsdato ¥ Ansatte [T Fratradte
o Ansezttelsesoplysninger -alle indberettede for en periode
@« Sumoplysninger for virksomhed

o Sumoplysninger pr. medarbejder

o Detailoplysninger pr. medarbejder

Valg medarbejdere

 Alle medarbejdere

0 alle medarbejdere med CPR-nr.

€ Specifik medarbejder med CPR-nr. | eller Person SE-nr

e Upload kommasepareret liste (CSV) af CPR-numre I

© Alle medarbejdere uden CPR-nr. (evt. med Person-SE-nr.)

Veelg periode

Fra m3ned | Januar | Til m&ned | December =l - e
Start I

|

|Done ’_l_l_’_’_|_|e Internet | Protected Mode: OFf ¥ - | H100% v g

Tallene afstemmes med belgbene i C5 lgnmodul og finansmodul.

Hvis belgbene IKKE stemmer veelges mere specifikke afstemninger.
Find f.eks. alle uoverensstemmelser for hver enkelt medarbejder.

Der vil f.eks. veere uoverensstemmelse, hvis en udenlandsk chauffgr i en periode har haft
negativ AM-bidragspligtig indkomst, da LetLgn ikke kan handtere dette.

Dette skal rettes manuelt i LetLgn under Indberet lgnoplysninger — online.

Kontakt Skat for yderligere information om, hvordan korrektionerne skal laves.
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8. Udskriv feriekort for optjeningsaret 2009
Under Lgn / Udskriv / Periodisk / Ferie udskrives de gnskede feriekort

Feriekort uden tekst udskriver ferieoplysninger uden ledetekster beregnet til udskrift pa
feriekortblanket med fortrykt tekst.

Feriekort med tekst udskriver ferieoplysninger med ledetekster beregnet til udskrift pa
feriekortblanket uden fortrykt tekst.

Feriekort med blanket er beregnet til udskrift pa blankt papir.

9. Arskarsel i TransSoft Lgn
Under Lon / periodisk / Ar / Arskarsel kares rsafslutning.

Denne karsel nulstiller alle Igntotaler for ansatte.
Er der arter som ikke gnskes nulstillet fiernes markering i Nulstil pa arten.

Karslen opseaettes saledes:

E DMO - TransSoft A/S Microsoft® C5 4.05P0, TransSoft Aps | Bruger: TRANSSOFT\JAN
5 Rediger Yestkb@ier OGpssstning Eommando  GEG Loksl  Winduer  Hislp

|m 7 | 5

£zz Hovedmenu =]

Finans Debitor Kreditor Ordre Vogn/ Lon/ Generelt

Transsoft

Saétasra ] Trengport ad Lagielh

11 Tank Fortolk
98 35 66 N Arsksrsel Ii

ADVARSEL! Ok |
Kartotek Dette nulstiller alle totaler for Annuller |

alle ansatte i lenmodulet.

Dagligt

Periodisk
.
Rapporter
Skriv START: START)]
Tilpasning
| [ DKE | [NOM [ 211209 [1ED7 [ =

Angiv 2009 som Ar og skriv START.

Systemet advarer hvis der stadig er dbne lgnposter i systemet.
Hvis alle disse abne lgnposter vedrgrer naeste ar, skal advarslen blot ignoreres.
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10. Rekvirer e-skattekort for ar 2010

Skattekortene hentes fra LetLgn.
De vil normalt veere til radighed fra sidst i november maned.
Skattekortene indlaeses i C5 under Lgn / Periodisk / LetLgn / Indlaes eSkattekort

11. Nulstil eventuelt statuskonti.

Hvis der f.eks. laves lgnperiodisering fra statuskonti skal disse kontis saldi nulstilles.
Dette laves i en almindelig kassekladde.
Angiv den 01/01-10 som dato og Nulstilling af lgnperiodisering i Tekst.

12. Eventuel indberetning af statistik for aret / fraveer

Hvis | skal indberette statistikoplysninger til DA eller Danmarks Statistik, laves det under
Lan / Periodisk / Indberetning / DA-DS /Arlig

Angiv ar 2009 og et passende Filnavn.

E DMO - TransSoft A/S Microsoft® C5 4.05P0, TransSoft Aps | Bruger: TRANSSOFT\JAN
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Transso ﬂ Finans Debitor Kreditor Ordre Vogn/ Lon/ Generelt
Sattunr B Trogpevt ad Laghstia
98 11 35 66 [ B
Dagligt | | | | |
[N DS/DA statistik. Arlig |
Kartotek oK I
A Annuller |
Periodisk
Filnavn ma ikke indeholde &£, & A eller mellemmum
Rapporter Filmavn: Statistike . FIL |
Tilpasning
| [ DKE | [NOM [ 211209 [T [ =
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Hvis | skal indberette fraveersstatistik til DA Statistik, sa skal alle fraveerstimer registreres i
C5. Det kan farst laves, nar servicepakken til afslutning af ar 2009 er indlagt i Jeres C5.

Der er desveerre ingen entydig sammenhang mellem de registrerede timer og fraveer i
TransSoft Fortolker og den fraveersstatistik, der skal indberettes til DA Statistik.

Alt relevant fraveer skal derfor indtastes manuelt under Lgn / Daglig / Fraveerstimer.

Dernaest udlaeses statistikken under Lgn / Periodisk / Indberetning / DA-DS /Fraveer.

Angiv den gnskede periode og et passende Filnavn.
E DMO - TransSoft A/S Microsoft® C5 4.05P0, TransSoft ApS

5 Rediger Yeerkbgjer

Opsatning Eommands GEH Leksl Winduer Hi=lp

| Bruger: TRANSSOFT\JAN

[l:: 2P
g2z Hovedmenu O] x|
Transso ﬂ Finans Debitor Kreditor Ordre Vogn/ Lan/ Generelt
Sattuara 0] Taspoct ol Logista
98 11 35 66 N B
Dagligt [N Fraveersstatistik. I
QK I
el Perioden der skal udlasses statistil for Annuller |
Periodisk Fra Ti
Periode: |uw14}3 | |31f12—1}9
Rapporter
Filnavn ma ikke indeholde /., &, A eller mellemmum
Tilpasning
Filnavn: ravaer.FIL |
[ | DEE | [ UM | 211209 [ 1513 | =

God arbejdslyst.

TransSoft
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