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Tilmelding til LetLøn 
 
Denne vejledning skal følges nøje. 
 
Hver virksomhed skal oprettes i LetLøn via https://www.tastselv.skat.dk/erhvervlogin/pinlogin.do 
 
Angiv SE-nummer og TastSelv kode 
 
Klik på ”Ændre tilmeldingsoplysninger” 
 
Marker ud for ” Indberetning til/forespørgsel på eIndkomst/LetLøn” og klik på godkend. 
 
Udskriv kvitteringen for ændring af tilmeldingsoplysninger og klik på “Tast-selv menu”. 
 
Klik på “Indberette/forespørge på eIndkomst/LetLøn” 
 
Klik på ”Kommunikationsindstillinger og LetLøn tilmelding ” 
 
Klik på ” LetLøn-tilmelding ” 
 
Udfyld skærmbilledet således: 
Marker ”Ingen tilmelding til beregningsordningen” 
Startdato efterlades blank 

 
Klik på ”Fortsæt” (nederst på skærmbilledet) 
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Udfyld skærmbilledet således: 
1. Marker ”Tilmelding til indberetningsordningen for alle medarbejdere” 
2. Startdato angives som ”20080101” 

 
Klik på ”Fortsæt” (nederst på skærmbilledet) 
 
Udfyld skærmbilledet således: 

1. Marker ”Tilmelding til indberetningsordningn for restancetrækkort for alle medarbejdere” 
2. Startdato angives som ”20080101” 

 
Klik på ”Fortsæt” (nederst på skærmbilledet) 
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Udfyld skærmbilledet således: 
1. Marker ATP ordningen med ”OverførselsService” 
2. Marker Feriekonto med ”OverførselsService” 
3. Marker SKAT med ”OverførselsService” 
4. Marker SKAT lønindeholdelse med ”OverførselsService” 
5. Marker Pensionsselskab med ”Ja” 
6. Marker Dansk Arbejdsgiverforening med ”Ja” 
7. Marker Opkrævning med ”Betales hver for sig” 
8. Marker Kontoudtog med ”Ønskes månedligt” 

Bemærk! 
Feriekonto kan eventuelt markeres med ”Ej opkrævning”  
Dette gøres hvis virksomheden selv må og selv ønsker  at administrere feriepenge. 

 
 
Klik på ”Fortsæt” (nederst på skærmbilledet) 
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Udfyld skærmbilledet således: 
1. Under Generelt angives Reg. nr. og kontonr. for firmaets bankkonto. 

 
 
Hvis virksomheden ikke er tilmeldt til PBS klikkes på Tilmeldingsblanket til PBS han hentes ”her”. 
Tilmeldingsblanketten udfyldes og sendes til firmaets pengeinstitut, som har firmaets bankkonto. 
 
Klik på ”Fortsæt” (nederst på skærmbilledet) 
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Udfyld skærmbilledet således: 
2. Marker Indslusning ATP med ”Nej” 
3. Marker Indslusning Feriekonto med ”Nej” 

 
Klik på ”Fortsæt” (nederst på skærmbilledet) 
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Kontroller at alle de angivne oplysninger er korrekte. 
Tast Ctrl + P for at udskrive en kopi af skærmbilledet. 

 
Klik på ”Bekræft tilmelding” (nederst på skærmbilledet) 
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Du er nu færdig med tilmelding til LetLøn og skal nu til at angive supplerende indstillinger. 

 
Klik på ”TastSelv Menu” (øverst på skærmbilledet) 
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Klik på “Indberette/forespørge på eIndkomst/LetLøn” 
 
Klik på ”Kommunikationsindstillinger og LetLøn tilmelding ” 
 
Klik på ” Supplerende Indstillinger” 
 
Udfyld skærmbilledet således: 

1. Angiv Supplerende email-adresse som skal modtage kvitteringer fra LetLøn. 
2. Marker Indberetningsmetode med ”Via upload på WEB” 
3. Marker Kvitteringsmetode med ”Via email” 
4. Marker Kvitteringsformat med ”Recordformat” 
5. Marker EDI kommunikationsformat med ”Fast recordformat” 

 
Klik på ”OK” (nederst på skærmbilledet) 
 
Virksomheden er nu opsat og klar til LetLøn. 
 
Hele proceduren gentages for eventuelle yderligere virksomheder med eget lønregnskab. 


