TransSoft Lgn Dokumentation D(

Vejledning Microsoft C5 10.12.0

Afslutning af Lgn ar 2008

Det falgende er en punkt for punkt vejledning i afslutning af ar 2008 i TransSoft Lanmodul.
Laes hele vejledningen igennem far arets sidste lgnkarsel pabegyndes.

Vejledningen skal kares for alle regnskaber, hvor der laves lgn.

1. Afregn seerlig opsparing — dette skal laves FOR &  rets sidste lgnkarsel.
Afregn de ansattes saldo for seerlig opsparing og eventuelt ogsa deres SHF saldo.

Det ggres under Lgn / Periodisk / Ar / SHF og SO som lgn
Marker Afregn Seerlig opsparing og skriv "START".

Hvis SHF saldi skal afregnes pa nzeste lgnkgrsel markeres desuden Afregn SHF saldo .
Hvis SHF saldi skal afregnes som feriepenge skal Afregn SHF saldo IKKE markeres.

Skriv "START” og klik pa OK.

= DMO - Demo Firma Aps. Microsoft® C5 4.05P0, Trans5oft ApS | Bruger: TRANSSOF IADOE
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Sftmare B Tranipor og Lagiabh Finans Debitor Kreditor Lager Crdre Lan/ Generelt

Fortolk

98 1135 66

M Afregn SHF op serlig opsparing

Dagligt Karglen markerer at de ansatte skal have hele deres

SHF og zearlige opzpaning afregnet ved nazste lenkerzel

Afrean SHF saldo ™}
Alregn S eerlig opsparing

Kartotek

Periodisk

Skiiv START
Rapporter
Tilpasning

De seerlige opsparinger og eventuel SHF saldi afregnes herefter pa naeste lgnkarsel.
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2. Kar arets sidste almindelige lankarsler.
Lav lankarsler for arets sidste lgn for alle de ansatte med afregning af seerlig opsparing og
eventuelt SHF saldi inklusive bogfaring og overfarsler m.v.

3. Efterberegn
Under Lan / Periodisk / Efterberegn / Totaler kares en efterberegning for alle ansatte.
Veelg 2008 som Ar.

4. Afregn eventuel resterende SHF som en seerskilt|  @gn eller som feriepenge.

Under Lan / Udskrifter / Saldi / Statustotaler  udskrives en oversigt af SHF saldi til
afstemning for afregning heraf.

Udskriften afgraenses saledes:

[ DMO - Demo Firma Aps.  Microsoft® C5 4.05P0, Trans5oft ApS | Bruger: TRANSSOFTADOE

C5 Rediger Vesrktgjer Opssstning Kommando G&Gl Loksl Vinduer Hielp

E? S ABRB £ =l wn

Transsoft

Softmare B Trandp ot og Lagiati Finans Dehitar Kreditor Lager Crdre L, Generelt
Fortolk

98113566

Dagligt
Kartotek
Periodisk

Rapporter

Tilpasning Lenstatus for ansatte

Godkend med F3 og angiv Statusdato til 31-12-08.
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Hvis der stadig er resterende SHF saldi eller SHF saldi gnskes lagt oveni feriepengene
skal dette laves som en seerlig lankgrsel.

Under Lgn / Periodisk / Ar  kgres enten SHF afregning eller SHF til feriepenge .

SHF afregning laver en seerskilt lgan med SHF afregningen.
SHF til feriepenge laver en seerskilt lgn og overfgrer SHF afregningen som feriepenge

Der skal naturligvis kun kgres én af de to karsler.

Begge metoder kgrer en szerlig lenkarsel som laves pa ganske normal vis og danner bade
lonsedler, bogfaringsliste, udbetalingsliste og eventuel fil med betalinger til bank eller PBS.

Karslen opseettes saledes:

DMO - Demo Firma Aps.  Microsoft® C5 4.05P0, Trans5oft ApS | Bruger: TRANSSOFTADOE
C5 Rediger Veerkkgjer Opsastning Kommando @8t Lokal Winduer Hislp
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Seftmars B Traniport of Lagiat Finans Debitar Kreditor Lager Ordre Len/ Generelt
98 1135 66
Dagligt
Kartotek
Periodisk H ‘ B Lonkersel
Periode
e St 0971208
Slut
i ) Lenkarsel
Jipsening Udbetales 111208 |

A SHF afreaning 2002 NG

Lenzedler E

Bogfaringslister
Udbetalingslister
Lonfardeling
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Angiv Manuel i Periode , da det sikrer at alle ansatte medtages i lgnkarslen.
Start og Lenkgrsel bgr veere dags dato.

Slut bgr vaere den 31/12-08 af hensyn til proforma lgnsedler naeste ar.
Udbetales er den gnskede udbetalings og bogfaringsdato.

Bilag og Tekst angives som ved normale lgnkarsler.

Klik pad Godkend og kar den valgte SHF afregning inklusive bogfaring og overfarsler m.v.

5. Maneds- og kvartalsafslutning.
Kar de normale afslutninger af maned og kvartal.

6. Finansafstemning
Under Lan / Udskrifter / Periodisk / Afstemning / Finans udskrives finansafstemning for
hele perioden PR.01.2008 — 31.12.2008.

Hvis regnskabsaret ikke er kalenderaret tages der hensyn til dette ved afstemningen af
statuskonti.

Kontroller ogsa at en eventuel lgnfordeling gar i 0 pa statuskontiene.
Kontroller desuden at saldi pa statuskonti relateret til lan er korrekte.

Differencer opstar normalt hvis der eendres i kassekladden efter lgnkarsel, ved aendring af
kontering af lgn eller i opseetning af periodisering af lgn og lignende.

Afstem indbetalt skat, AM-bidrag, pension, ATP m.v. med de tilbageholdte belgb for 2008.

Eventuelle differencer findes normalt under finansposteringer pa de aktuelle konti.
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7. Afstem oplysninger indberettet til SKAT
Log in til LetLan og veelg Sagning pa indberettede oplysninger

/2 sKAT, eIndkomst, Hovedmenu - Microsoft Internet Explorer provided by Transsoft

@T; - |g https: ffwvw . tastsely skat.dik/erhveryfeindkomst jprod/login/do/loginfwssaselsct
T dhe (& kAT, elndkomst, Hovedmenu | |

= & [[45] %] Jowe searcn e
- - e v |2hPage v (CfTodk -+ 7

SE-nr. 17203584 @
TRAMSSOFT A/S

SKAT

Afslut | TastSelv-Menu

Letl.on

Produktionssystem

Indberet lanoplysninger - anline
Indberet Isnoplysninger - filupload
Indberet nulangivelse

Systemmeddelelse

Driftslog opdateret 05.12 2008:1 2.00 v skat dkfeindkomst. © B S se 01.12.2008
elndkomsts supporttif. nummer: 72 22 1818

Letlsn supporttif. nummer: 7015 73 00

Letlsn support besvarer kun opkald fra virksomheder, der ertilmeldt LetLan

FRETN I

ForespergTilbagefar indberetninger
Foresperg pé indberstningsstatus

Afregningsoplysninger
1ni indb

Bestil kontoudtog

Meddelelse til vitksomhed

Personstarnoplysninger - herunder skattekortbestilling
Skattekort - forespargsel
Skattekort - download

Kormrmunikationsindstillinger og LetLen tilmelding

(G4 til testsystemet

Adslut

Du kan finde wejledning om elndkomst her,

Erugernavn:CYR:17203584-RID: 1155215331639, Eiled-I1d:042, Status:OK

[0 [ [ [ Trustedsites 0% -
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Angiv hele ar 2008 i periode.
Veelg Feltsggning, summeret for alle medarbejdere
Klik pa Neeste

.f.:; https:/ /www.tastselv.skat.dk; - SKAT, eIndkomst, Segning pd indberettede oplysninger - Microsoft Internet Explorer provided by

SE-nr. 17203584 @
TRAMSSOFT AS

Afslut | Hjalp | TastSelv-Menu | Print | Modulforside | Tilbage

Sogning pa indberettede oplysninger

CYR-/SE-nummer: 17203584 - TRANSSOFT A/S

Yalg "Periode fra" og "Periode til",

Periode fra IJanuar j .IZDDB j

Periode til |Decemher j .|ZDDB j
Marker den s@gning du @nsker

Ansattelsesoplysninger

Indkomstoplysninger, detaljeret
Pensionsoplysninger, detaljeret (kun Letl@n)
Indkomstoplysninger, summeret pr. medarbejder
Feltsggning, detaljeret

Feltsggning, summeret for alle medarbejdere

IS EEC TS TS NS TS TS |

Personindberetninger pr. SE-nr, pr. maned - evt, til CSv-fil

Print | Modulforside | Tilbage

[Brugernavn:CyR:17203584-RID: 1155215331639, Biled-Td:551, Status:OK [0 [ [ [ mrusted sites H100% - g

Tallene afstemmes med belgbene i C5 Ilganmodul og finansmodul.

Hvis belgbene IKKE stemmer veelges Feltsggning, detaljeret.
Find alle uoverensstemmelser for hver enkelt medarbejder.

Der vil f.eks. veere uoverensstemmelse, hvis en udenlandsk chauffar i en periode har haft
negativ AM-bidragspligtig indkomst, da LetLgn ikke kan handtere dette.

Dette skal rettes manuelt i LetLgn under Indberet Ilgnoplysninger — online
Marker elndkomst .
Marker derefter Rettelser til tidligere periode

Kontakt Skat for yderligere information om, hvordan korrektionerne skal laves.
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8. Udskriv feriekort for optjeningsaret 2008
Under Lan / Udskriv / Periodisk / Ferie udskrives de gnskede feriekort

Feriekort uden tekst udskriver ferieoplysninger uden ledetekster beregnet til udskrift pa
feriekortblanket med fortrykt tekst.

Feriekort med tekst udskriver ferieoplysninger med ledetekster beregnet til udskrift pa
feriekortblanket uden fortrykt tekst.

Feriekort med blanket er beregnet til udskrift pa blankt papir.

9. Arskarsel i TransSoft Lan
Under Len / periodisk / Ar / Arskersel  kares arsafslutning.

Denne karsel nulstiller alle lantotaler for ansatte.
Er der arter som ikke gnskes nulstillet fiernes markering i Nulstil pa arten.

Karslen opseaettes saledes:

Angiv 2008 som Ar og skriv START.
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10. Rekvirer e-skattekort for ar 2009

Skattekortene indlaeses under Lgn / Periodisk / LetLgn / Indlaes eSkattekort

11.  Nulstil eventuelt statuskonti.
Hvis der f.eks. laves lgnperiodisering fra statuskonti skal disse kontis saldi nulstilles.

Dette laves i en almindelig kassekladde.
Angiv den 01/01-09 som dato og Nulstilling af lgnperiodisering i Tekst.

12. Eventuel indberetning af statistik fora  ret/fravaer

Hvis | skal indberette statistikoplysninger til DA eller Danmarks Statistik, laves det under
Lgn / Periodisk / Indberetning / DA-DS /Arlig

Angiv ar 2008
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Hvis | skal indberette fravaersstatistik til DA eller Danmarks Statistik, sa laves det under
Lan / Periodisk / Indberetning / DA-DS /Fraveer

Angiv den gnskede periode.

God arbejdslyst.

TransSoft
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