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Forord

I forbindelse med tidligere lgnopdateringer, har der vaeret rettelser til mange lgnarter, teellevaerker og
satskoder, hvorfor farste version af denne vejledning blev frigivet i 2004. Vejledningen beskriver
fremgangsmaden ved sammenlaegning af flere lgnregnskaber, sa lgnopsaetningen kun ligger i et
regnskab, og man dermed kun skal gennemfgre opdateringer en gang. De seneste ar har det vaeret
minimalt hvilke rettelser der har veeret til Ignarter og teellevaerker, hvorfor man skal overveje en ekstra
gang om sammenlaegningen vil veere en god Igsning.

Laver man andringen sd lgnopsaetningen kun ligger i et regnskab, betyder det imidlertid ikke, at der
ikke forsat kan keres med flere regnskaber, men blot at den Igbende vedligeholdelse af
lgnopsaetningen minimeres.

Der er dog et par ting man skal tage med i overvejelsen inden man slar lgnopsaetningen sammen til
kun at ligge i et regnskab.

For at det kan lade sig gare, er der visse forudsaetninger, der skal vaere pd plads:
- Lenopsatningen (Ignarter, teelleveerker, satskoder og gennemlgb) er ens i alle regnskaber.

- Der er tale om samme kontoplan i alle regnskaber eller der anvendes gruppekontering i hvert
enkelt regnskab.

- De generelle satser angivet direkte pa Ignarterne er ens i alle regnskaber eller der angives
satser pa den enkelte medarbejder eller langrupper i hvert enkelt regnskab.

- De relevante kartoteker saettes op til kun at have data liggende i DAT-regnskabet, hvorfor den
feelles Ignopseetning skal veere indlaest i DAT-regnskabet, ndr eendringen af kartotekerne
foretages.

Ulemper:
- Man fraskriver sig muligheden for at eendre nummer pa Ignarter, teellevaerker og satskoder.

- Opseetningen af hvilke kartoteker der kun ligger i DAT-regnskabet skal seettes op efter hver
opdatering, det veere sig Hot Fix, Service Packs og nye versioner.

- Nye notater pa Ignarter, taelleveerker eller satskoder vil ikke sla igennem i alle regnskaber.

Denne vejledning er opbygget som en guide igennem de forskellige faser i forbindelse med
sammenlaegningen af lgnopsaetningen i flere regnskaber, samt den efterfalgende vedligeholdelse.
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Konsekvenser af sammenlcegningen

I forbindelse med andringen af en reekke kartoteker, der gar det muligt at have lgnopsaetningen
liggende i et regnskab, nemlig DAT-regnskabet, og pa den made kun at skulle vedligeholde
lznopsaetningen en gang, er det visse konsekvenser der lige skal ggres opmaerksom pa. Det drejer sig
om felgende konsekvenser:

Lenopsaetning i DAT-regnskabet

Nar lgnopsaetningen samles i et regnskab, sker dette i DAT-regnskabet. Det betyder at alle lgnarter,
teelleveerker, satskoder, gennemlgb mv. kommer til at ligge i DAT-regnskabet, men vil vaere
tilgeengelige/synlige i alle regnskaber.

Ens kontoplan i alle regnskaber eller gruppekontering

Kontoplanen skal enten veere ens i alle regnskaber for at der kan foretages kontering direkte pa
Ignarterne eller tellevaerkerne.

Safremt der er forskel pd kontoplanen i de forskellige regnskaber, skal konteringen foregd som
gruppekontering i hvert enkelt regnskab.

Ens satser pa lgnarter eller satser pa grupper/medarbejdere
Satser, der er angivet direkte pa lgnarter som generelle satser, skal veere ens i alle regnskaber.

Safremt der er forskel pa satserne angivet direkte pa lgnarterne i de forskellige regnskaber, skal
satserne fremover angives som satser pa den enkelte medarbejder eller pa lgngrupper.

Ingen andring af numre pa lgnarter, telleveerker og satskoder

Efter sammenlaegningen af lgnopseaetningen i et regnskab, kan der ikke sendres nummer pd aktive
eller udgaede Ignarter, teelleveerker og satskoder.
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Den indledende opscetning

For de relevante kartoteker saettes op til, at data kun ligger i DAT-regnskabet, skal fglgende
foretages/kontrolleres:

Andring af numre pa udgaede Ignarter
Udskrift af finanskonteringsliste
Udskrift af satsliste

Eksport af lgnopsaetningen
Lenopsaetningen i DAT-regnskabet

Kontrol af Ignopsaetningen i regnskaberne.

Ovennavnte punkter vil efterfalgende blive gennemgaet.

Andring af numre pa udgaede lgnarter

Eftersom der ikke vil ske en aendring af historiske poster i andre regnskaber end DAT-regnskabet nar
de relevante kartoteker er sat op til kun at ligge i et regnskab, skal lgnarter man gnsker at sendre
nummer pd aendres nu. Dette gaeres pa felgende made:

Ga til Len/Periodisk/&Andre nummer/Lgnart
Efter aktivering af menupunktet promptes der for falgende oplysninger:

Fra
I feltet angives nummeret pa Ignarten, der gnskes aendret.

Til
[ feltet angives nummeret, som lgnarten gnskes sendret til.

Skriv Z£ndre
[ feltet angives teksten Z£ndre

Indtastningen godkendes, hvorefter der promptes for om indtastningen nu ogsa er korrekt.
Der veelges Andre, hvorefter eendringen af nummeret foretages.

Skift til naeste regnskab og foretag sendringer pé de Ignarter der méatte gnskes sendret.
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Udskrift af finanskonteringsliste
For at f& et overblik over konteringssituationen i hvert enkelt regnskab og samtidig have
dokumentationen i orden, udskrives der en finanskonteringsliste i hvert regnskab. Dette ggres pa
felgende made:
- Ga til Len/Rapporter/Stamdata/Finans
- Efter aktivering af menupunktet kan der angives en evt. afgreensning pa Ignarter og/eller
teellevaerker. Kontroller at der ikke afgraenses pa hverken lgnarter eller teellevaerker, sa listen
bliver komplet.

- Godkend og udskriv listen til printer

- Skift til neeste regnskab og udskriv den samme liste her og i de gvrige regnskaber.

Udskrift af satsliste

For at have dokumentationen pa plads, nar det geelder de generelle satser, som er angivet direkte pa
lgnarterne, skal der udskrives en satsliste i hvert enkelt regnskab. Dette ggres pé felgende made:

- Ga til Len/Rapporter/Stamdata/Satser

- Efter aktivering af menupunktet kan der angives en evt. afgreensning pa lgnarter. Kontroller at
der ikke afgreenses pa lgnarter, sa listen bliver komplet.

- Godkend og udskriv listen til printer

- Skift til neeste regnskab og udskriv den samme liste her og i de gvrige regnskaber.

Eksport af lgnopsaetning

Far arbejdet med at kontrollere om lgnopsaetningen i de forskellige regnskaber er fuldsteendig ens
pabegyndes, skal Ignopsaetningen i hvert enkelt regnskab eksporteres. Dette gares pa falgende made:

- Ga til Len/Tilpasning/Beregning/Eksport

- 1 feltet Filnavn tastes stiangivelsen og filnavn (fx c\lonxxx.kom, hvor xxx erstattes af
ekstension pa regnskabet — DAT, DMO mv.)

- I feltet Kontering svares der ja til at eksportere konteringen (dvs. konteringen direkte pa
lznarterne)

- Efter godkendelse af de indtastede vaerdier, eksporteres Ignopsaetningen.

- Skift til det naeste regnskab, gentag proceduren i alle regnskaber.
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Lanopsaetning i DAT-regnskabet
Eftersom de relevante kartoteker kun kan seettes op til at data ligger i DAT-regnskabet, er det en
forudseetning, at der ogsa er en Ignopsaetning tilgeengelig i DAT-regnskabet. Dette gares pa felgende
made:

- Gatil Generelt/Tilpasning/Vedligeholdelse/Database

- Aktiver menupunktet Opret regnskab og udfyld falgende felter:

Forkortelse
[ feltet angives DAT

Regnskabsnavn
[ feltet angives fx Leanopsaetning hvis regnskabet udelukkende anvendes til Ignopsaetning.

Lande- og sprogstandard
[ feltet angives DK

Regnskab til import
[ feltet svares der Nej

- Der godkendes, hvorefter regnskabet oprettes.
Indleesning af lgnopsaetning i DAT-regnskabet
Séfremt lenmodulet i DAT-regnskabet ikke tidligere har vaeret anvendt eller DAT-regnskabet farst lige
er blevet oprettet, skal der indleeses en Ignopsaetningen. Dette ggres pa felgende made:
- Skift til DAT-regnskabet
- Ga til Len/Tilpasning/Beregning/Import
- Efter aktivering af menupunktet promptes der for en stiangivelse og et filnavn. For at
minimere arbejdet med at na frem til en faelles lgnopsaetning i alle regnskaber, anbefales det
at indleese lgnopseetningen fra det regnskab, hvor der er foretaget flest tilpasninger til
lznopsaetningen.
Filnavnet er c:\\lenxxx.kom

(xxx erstattes af ekstension pa regnskabet, hvorfra lgnopsaetningen gnskes indleaest, hvis
vejledningen er fulgt)
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Kontrol af lgnopseetning i regnskaberne

For de relevante kartoteker saettes op til at data kun ligger i DAT-regnskabet, kontrolleres det om
lgnopsaetningen er ens i alle regnskaber. Dette gares ved at foretage en sammenligning af den
eksporterede Ignopsaetning fra de forskellige regnskaber op imod en lgnopsaetning i DAT-regnskabet.

Sammenligningen foregar pa falgende made:
- Skift til DAT-regnskabet
- Ga til Len/Tilpasning/Beregning/Sammenligning

- Efter aktivering af menupunktet promptes der for om sammenligningslisten gnskes udskrevet
til skaerm, printer, spoolfil mv. Det anbefales at udskrive listen til printer.

- Det godkendes og efterfglgende promptes der for den fil, der gnskes sammenlignet op imod.

Filnavnet er c:\lonxxx.kom (xxx erstattes af ekstension pa regnskabet, hvorfra
lznopsaetningen @nskes indlaest, hvis vejledningen er fulgt)

- Der godkendes hvorefter sammenligningslisten udskrives.

Nar sammenlignings listen er udskrevet er det tid til at gennemga denne for de forskelle, der er pa
Iznopsaetningen i de to regnskaber.

Listen omfatter farst og fremmest en markering af, om der er tale om fx en lgnart, der kun findes i
DAT-regnskabet, kun i den eksporterede Ignopsaetning eller om der er forskel pa lenopsaetningen i
DAT-regnskabet og den eksporterede Ignopsaetning.

Forskellen er markeret pa falgende made:

<<
Lonarten/taelleveerket/satskoden/gennemlgbet  eksisterer kun i den eksporterede
lznopsaetning.

>>
Lanarten/tzelleveerket/satskoden/gennemlgbet eksisterer kun i lgnopsaetningen i DAT-
regnskabet.

<
Lgnarten/taelleveerket/satskoden/gennemlgbet i den eksporterede Ignopsaetning er forskellig
fra lgnarten/teellevaerket/satskoden/gennemlgbet i Ignopsaetningen i DAT-regnskabet

>
Lgnarten/taellevaerket/satskoden/gennemlgbet i  lgnopsaetningen i DAT-regnskabet
eksisterende lgnopsaetning er forskellig fra lgnarten/taelleveerket/satskoden/gennemlgbet i
lgnopsaetningen i den eksporterede lgnopsaetning.
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Listen gennemgads nu med det formal, for sa vidt muligt, efterfalgende at tilpasse lgnopsaetningen i
DAT-regnskabet. Dvs. at tilfgje de lgnarter/teelleveerker/satskoder/gennemlgb, der kun findes i den
eksporterede lgnopsaetning.

Nar sammenligningslisten er gennemgaet fgrste gang, og den eksisterende lgnopsaetning er tilpasset,
udskrives sammenligningslisten endnu engang, og lgnopseetningen gennemgas endnu engang.

Der gares opmaerksom pa, at det er meget almindeligt at udskrive sammenligningslisten mange gang,
eftersom det ikke altid er helt tydeligt, hvad forskellen pd de to Ignopseetninger egentlig er.

Det kan fx forekomme teellevaerker, hvor den eksisterende Ignopsaetning ser ud til at
beregningslinjerne er fuldstaendig identiske med beregningslinjerne pa teelleveerket i DAT-regnskabet.
Der er i disse tilfelde tale om en forskel i linjenummeret pa beregningslinjerne i de to lgnopsaetninger.
Safremt der er tvivl om, hvori forskellen bestar, kan man med fordel starte endnu en C5 og skifte til
det eksporterede regnskab, sa er det lettere at sammenligne beregningslinjer.
Nar forskellene i de to lgnopseetninger, sa vidt det nu er muligt, er udlignet, gennemfares
sammenligningen op imod den eksporterede Ignopsaetning fra det naeste regnskab. Det vil sige:

- Sammenligningskarslen gennemfgres

- Sammenligningslisten udskrives

- Lenopsaetningen i DAT-regnskabet tilpasses, hvor det er relevant.

Dette gares for samtlige eksporterede regnskaber.
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AEndring af opscetning pa kartoteker

Der gares opmaerksom pa at inden de relevante kartoteker saettes op til, at data kun ligger i DAT-
regnskabet, skal det forrige afsnit veere afsluttet. Nar det er gjort, er det tid til at sendre pa fglgende
kartoteker.

NB.

PayTable

Kartoteket omfatter lgnarterne

PayCounterunit

Kartoteket omfatter teelleveerks hoveder, dvs. taellevaerksnummer, navn, type mv.
PayCalculate

Kartoteket omfatter teelleveerkernes beregningslinjer
PayRateTable

Kartoteket omfatter satskoderne

PayCalcSequence

Kartoteket omfatter gennemlgbene/sekvensnumrene
PaySlip

Kartoteket omfatter lgnselernes opsaetning, nar det gzelder linjerne. Bundlinjerne bergres ikke,
og skal derfor forsat vedligeholdes i hvert regnskab.

PayPeriodTable

Kartoteket omfatter periode angivelserne med ikke datointervallerne.

Andringen af opsaetningen pa kartotekerne kan kun foretages i console versionen af C5. Endvidere
geres der opmaerksom p3, at der ikke ma vaere brugere pa C5, nar eendringen foretages.

10

MICROSOFT DYNAMICS C5 2010



Opsaetningen af ovennaevnte kartoteker eendres pa falgende made:

Ga til Generelt/Tilpasning/Udviklingsmenu/DBD/Ret
Herefter veelges Kerne
Velg kartoteket PayTable

Der ggres opmaerksom p3a, at den hurtigste made at finde kartoteket pa, er ved at taste
navnet pa kartoteket. Teksten kan ses skaermbilledets nederste venstre hjarne.

Herefter veelges menupunktet Navn

[ feltet Hvor ligger data tastes Alt-H, hvorefter veerdien Kun i “DAT” regnskabet veelges
Godkend valget og godkend andringen til kartoteket.

Aktiver menupunktet Kerne og valg det naeste kartotek. PayCounterunit

Kar punkt 1 til 4 igennem for hvert kartotek, hvor opseaetningen gnskes aendret, dvs. fglgende
kartoteker:

o0 PayCalculate

o PayRateTable

o PayCalcSequence
o PaySlip

0 PayPeriodTable
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Den afsluttende opscetning
Sa er der kun to ting tilbage far aendringen er gennemfart:
- Kontering af lgnnen

- Angivelse af satserne

Kontering af lgnnen

Safremt der er tale om samme kontoplan i alle regnskaber, kan der ses bort fra dette punkt.
Safremt der imidlertid er tale om en individuel kontoplan i hvert regnskab, skal lgnnen konteres pa
lzngrupper. Dette gares pa felgende made:
Oprettelse af konteringsgrupper
Farst og fremmest skal det ngdvendige antal langrupper oprettes. Dette gares pa fglgende made:
- Ga til Len/Tilpasning/Opsatning/Lengrupper
- Opret en ny lgngruppe ved at udfylde falgende felter:
Gruppe
I feltet angives en gruppebetegnelse. Eftersom lgngrupperne ikke skal anvendes pd samme
made som de almindelige lengrupper, anbefales det at anvende en gruppebetegnelse der

begynder med “_", fx _FinSalg for finanskontering i forbindelse med salgsafdelingen.

Navn
I feltet angives navnet pé lengruppen, fx Finanskontering salgsafdeling

- Opret de resterende Igngrupper pd samme made.
Opsaetning af kontering pa grupper
Nar konteringsgrupperne er oprettet er det tid til at angive kontering pa de relevante Ignarter og

teelleveerker. Dette gares pa felgende made:

- Find finanskonteringslisten udskrevet i det aktuelle regnskab frem, eftersom det vil lette
arbejdet med at angive konteringen.

- Ga til Len/Tilpasning/Opsaetning/Finans
- Placer markgren pa den farste lgnart, der skal konteres
- Aktiver menupunktet Grupper

- Angiv gruppekontering ved at veelge den/de relevante lgngruppe(r) og tilfgj kontering i
felterne Konto og/eller Modkonto

- Skift til den naeste Ignart, der skal konteres, og angiv gruppekontering.
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- Nar der er angivet kontering pa alle de relevante lgnarter, skiftes der til taelleveerkerne.
- Placer markgren pa det farste teelleveerk, der skal konteres
- Aktiver menupunktet Grupper

- Angiv gruppekontering ved at vaelge den/de relevante lgngruppe(r) og tilfgj kontering i
felterne Konto og/eller Modkonto

- Skift til det naeste taellevaerk, der skal konteres, og angiv gruppekontering.
Angivelse af konteringsgrupper pa medarbejderen
Sidst men ikke mindst skal de oprettede konteringsgrupper tilfgjes som en oplysning pa den enkelte
medarbejder. Dette ggres pa falgende made:

- Ga til Len/Kartotek

- Placer markgren pa den farste medarbejder

- Skift til fanen Lenopl.

- I feltet Finans tilfgjes den relevante konteringsgruppe

- Skift til den naeste medarbejder og tilfgj en konteringsgruppe i feltet Finans.

- Fremgangsmaden er den samme pa alle medarbejdere.

NB.
Nar konteringen er pa plads i det ene regnskab, skiftes der til det naeste regnskab, hvor der ligeledes

e Oprettes konteringsgrupper
e Angives kontering pa lgnarter og/eller teelleveerker
o Tilfgjes en konteringsgruppe pd medarbejderne

Fremgangsmaden er den samme i samtlige regnskaber.
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Angivelse af satser
Safremt de generelle satser, fx pa kerselsgodtggrelse, er de samme i samtlige regnskaber, kan disse

forsat vaere angivet som satser direkte pa Ignarterne.

I de tilfeelde, hvor der er forskel pa de generelle satser angivet direkte pa lgnarterne i de forskellige
regnskaber, skal satserne angives som medarbejder/gruppesatser. Dette gares pa falgende made:

Oprettelser af satsgrupper
Farst og fremmest skal de nadvendige antal lgngrupper oprettes. Dette gares pa falgende made:

- Ga til Len/Tilpasning/Opsatning/Lengrupper
- Opret en ny lgngruppe ved at udfylde fglgende felter:

Grupper

I feltet angives en gruppebetegnelse. Eftersom lgngruppen ikke skal anvendes pa samme
made som de almindelige lgngrupper, anbefales det at anvende en gruppebetegnelsen der
begynder med “_" fx _SatsGen for generelle satser.

Navn
I feltet angives navnet pé lgngruppen, Fx Generelle satser

- Opret de resterende Igngrupper pd samme made.

Knyt medarbejderen til “satsgruppen”

Efter at have oprettet det relevante antal satsgrupper skal der knyttes medarbejder til grupperne.
Dette gares pa felgende made:

- Ga til Len/Tilpasning/Opsatning/Lengrupper
- Placer markgren pa den farste satsgruppe

- Knyt de relevante medarbejdere til gruppen, enten ved at aktivere menupunktet Indseet og
angive en evt. afgraensning eller ved at aktivere menupunktet Filter, skift blok og markere de
relevante medarbejdere med F5.

- Placer markgren pa den naeste satsgruppe og knyt de relevante medarbejdere til denne
gruppe, og til de resterende satsgrupper.

NB.

Der ggres opmaerksom pa, at den samme medarbejder godt kan veere knyttet il flere lgngrupper, fx
den generelle gruppe og timelgnsgruppen.
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Opsatning af satser pa grupper
Nar lgngrupperne er oprettet er det tid til at angive satser pa de relevante Ignarter. Dette gares pa
felgende made:

- Find satslisten udskrevet i det aktuelle regnskab frem, eftersom den vil lette arbejdet med at
angive satser.

- Gatil Len/Tilpasning/Opsaetning/Satser
- Placer markgren pa den farste lgnart, hvor der skal angives satser
- Skift til nederste blok

- Angiv medarbejder- og /eller gruppesatser pa Ignarten, Husk fra dato er den dato hvorfra
satsen er gyldig fra.

- Skift til gverste blok og placer markaren pa naeste Ignart
- Skift til nederste blok, og angiv medarbejder- og/eller gruppesatser

- Forseet opsaetningen af satser pa de resterende Ignarter.
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Fremtidig vedligeholdelse

Nar kartotekerne er sat op til, at data kun ligger i DAT-regnskabet, vil fremtidige opdateringer
omkring Ignopsaetningen kun skulle foretages en gang vedrgrende:

Backup af lgnopseetningen

e Check af lgnarter, teelleveerker mv.

e Import af den nye Ignopsaetning

e Tilpasning af lgnopsaetningen

e Lgnarter pa lgnsedlen

(kan dog undlades ved ikke at have kartoteket PaySlip sat op til at data kun ligger i DAT-
regnskabet.
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Microsoft Dynamics is a line of integrated, adaptable business management solutions that enables
you and your people to make business decisions with greater confidence. Microsoft Dynamics works
like and with familiar Microsoft software, automating and streamlining financial, customer
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Worldwide +1-701-281-6500
www.microsoft.com/dynamics
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